
職種 一般職員（一般事務、経理・労務担当）

雇用形態 正社員（試用期間３カ月）・定年６５歳

勤務地 横浜市戸塚区戸塚町１２７　戸塚センター2階

採用日 令和８年１１月１日　

　

01 募集概要

公益社団法人とつか区民活動支援協会　職員　募集要項

・週休2日制（土・日）
・祝日/年末年始休暇
・有給休暇・夏季休暇・病気休暇

月給：241,000円
賞与：年2回（令和8年度実績　4.7箇月）

給与

勤務時間

８:４５〜１６:４５（休憩60分） ・繁忙期に多少残業あり

残業

休日・休暇

基本的なマナーを身につけている方
周囲と協力しながら業務に取り組める方

丁寧で正確な作業が得意な方

書類作成・データ入力業務
公益法人会計（PCAソフト使用）
複合仕訳、決算業務、法人運営等
電話・メールによる社内外対応
他施設の事務サポート
来客対応・備品管理などの庶務業務

※主に以下の業務を担当していただきます。

労務サポート

02 仕事内容 03 応募条件

日商簿記３級以上取得している方

必須条件

経理・労務・法人運営の経験がある方

歓迎条件

05 福利厚生 06 応募方法

https://www.chiiki-support.jp/

公益社団法人とつか区民活動支援協会
〒244-0003 横浜市戸塚区戸塚町１２７　戸塚センター2階 

045-865-3946

・研修制度あり

・社会保険完備

・退職金制度あり

・定期健康診断

制度・サポート 働きやすさ

・昇給あり

・交通費実費支給

・有給休暇制度

・完全週休二日制

https://www.chiiki-support.jp/

0４勤務条件

戸塚区内の地区ｾﾝﾀｰ・公会堂・ﾛｸﾞﾊｳｽ・ｺﾐｭﾆﾃｨﾊｳｽなどの
市民利用施設を管理運営している法人です【横浜市指定管理者】

お問合せ【事務局】

※写真、職務経歴書（A4具体的に記載）添付

応募締切：令和8年10月19日（月）16：00
採用試験・面接日：10月26日（月）・27日（火）

当協会ホームページ内の応募フォームからご応募
ください。

※書類選考通過者には10/21～23に電話・メールで連絡
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